Пример заполнения регистрационной карты абонента для заключения договора 

по программе «Электронный работодатель»
В целях наиболее быстрого подключения Вашей организации  быстрого оформления всех отгрузочных документов, заполнения договора и для изготовления электронного сертификата на ответственного сотрудника организации. Предлагаем Вам заполнить регистрационную карту клиента. 
Файл ClientInfo v 1.4.hta – можно взять с сайта компании ООО «Основа» www.osnova-sib.ru а так же позвонить по контактным телефонам (8 (391) 202-33-98) и мы вышлем Вам его на ваш электронный адрес.

При запуске файла ClientInfo v 1.4.hta откроется окно для заполнения регистрационной карты
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Заполнив настоящую регистрационную карту отправите сохраненный файл по по адресу (226810@mail.ru)
При заполнении настоящей карты следует пользоваться следующими правилами:

1. Поля необходимо заполнить в полном соответствии с данными Вашей организации.

2. Поля, помеченные * обязательны к заполнению.

3. Галочку «Владелец сертификата» необходимо установить напротив тех лиц, которым необходимо выдать ключи электронной цифровой подписи.

4. Если предполагается, что помимо директора и бухгалтера какие-либо другие люди будут контактировать с представителями ООО «Основа», то воспользуйтесь кнопкой "добавить" в разделе "Дополнительные контактные лица" и заполните необходимую информацию о них.

5. Если кто-либо помимо директора или бухгалтера должен быть владельцем сертификата ЭЦП, то добавьте его в раздел "Дополнительные контактные лица" и поставьте напротив него галочку "владелец сертификата". Не забудьте заполнить все поля, отмеченные *

6. После заполнения всех данных нажмите кнопку "Сохранить" внизу страницы. Если все поля заполнены верно, появится сообщение о том, что файл сохранен и указано имя сохраненного файла. Иначе появится сообщение о том, какие данные заполнены неверно. Сохраненный файл в формате XML располагается в каталоге с утилитой. Отправьте его по адресу (226810@mail.ru)
Пример, заполненной анкеты

Заполнив настоящую регистрационную карту отправьте сохраненный файл по по адресу (226810@mail.ru)
При заполнении настоящей карты следует пользоваться следующими правилами:
1. Поля необходимо заполнить в полном соответствии с данными Вашей организации.
2. Поля, помеченные * обязательны к заполнению.

3. Галочку «Владелец сертификата» необходимо установить напротив тех лиц, которым необходимо выдать ключи электронной цифровой подписи.
4. Если предполагается, что помимо директора и бухгалтера какие-либо другие люди будут контактировать с представителями ООО «Основа», то воспользуйтесь кнопкой "добавить" в разделе "Дополнительные контактные лица" и заполните необходимую информацию о них.
5. Если кто-либо помимо директора или бухгалтера должен быть владельцем сертификата ЭЦП, то добавьте его в раздел "Дополнительные контактные лица" и поставьте напротив него галочку "владелец сертификата". Не забудьте заполнить все поля, отмеченные *
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После заполнения всех данных нажмите кнопку "Сохранить" внизу страницы. 
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Если все поля заполнены верно, появится сообщение о том, что файл сохранен и указано имя сохраненного файла. Иначе появится сообщение о том, какие данные заполнены неверно. Сохраненный файл в формате XML располагается в каталоге с утилитой. Отправьте его по адресу (226810@mail.ru)
Файл ClientInfo v 1.4.hta – можно взять с сайта компании ООО «Основа» www.osnova-sib.ru а так же позвонить по контактным телефонам (8 (391) 202-33-98) и мы вышлем Вам его на ваш электронный адрес.

При возникновении вопросов по заполнению обращайтесь в СЦ удобным для вас способом
	1. По телефонам 8 (391) 202-33-98; 281-23-99
2. По электронной почте 226810@mail.ru
3. Посредствам онлайн консультантов 

a. Skype: osnovakras 
b. ICQ 601961696


